
 

 
 

 

Abrechnung für Arbeitstagung/Sitzung 

 

Name, Vorname: 

Tag: 

Abfahrt vom Wohnort: 

 

 

 

Uhr 

Anlass: 

Tagungsort: 

Ankunft am Wohnort: 

 

 

 

Uhr 

Beginn der Sitzung: 

PLZ, Ort: 

Uhr Ende der Sitzung: 

Straße: 

Uhr 

 

Fahrtkosten für Hin- und Rückfahrt: (km-Geld 0,30 € pro gefahrenen km) 

Verpflegungsmehraufwand: ab 8 Std. = 10 €, ab 24 Std. = 24 € oder tatsächliche 

Kosten 

Berechnung: Gefahrene km x 0,30 € = € 

Verpflegungsmehraufwand € 

Gesamtsumme:  € 

 

Bankinstitut: 

BLZ: Kontonummer: 

IBAN: 

Datum und Unterschrift: 


